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	Solicitud para reservar espacios físicos del CIEICAI

	Datos del solicitante (usuario que SE RESPONSABILIZA del préstamo)
Nombre:    

Código: 

Teléfono: 
Celular: 

Correo electrónico: 

Tipo de Usuario:

Alumno

Administrativo

Profesor

Usuario Externo

Carrera y/o Cargo: 

Sector:

Público

Privado

Social

Auditorio a solicitar: 

Planta baja 

Espacio para trabajo en equipo planta baja 

Sala de juntas 2do piso
Espacio para trabajo en equipo planta alta
Ambas plantas del CIEICAI
otros
Observaciones: 




	Características del evento
Tipo de Evento: 
Conferencias

Charla
Curso

Taller
Reunión
Otro: 

Gratuito

Con costo

$: 
Descripción: 
Fecha
Del: 

Al: 
Hora de inicio:

Hora de término: 

# de asistentes (aprox.):


Requerimientos extras al existente en los espacios:
Mobiliario
Equipo
Material Didáctico
Mesas Núm:

Sillas Núm:


Tablones:
  Proyector:

 Lap top:

 Simulador de N. Básico:


 Simulados de N. Avanzado 

 

 Otro:        Especificar:______________
  NOTAS
1. Los espacios físicos se facilitarán en préstamo para su uso en los horarios siguientes: de 9:00 a 17:00 horas, de lunes a viernes, si requiere otro horario o día acordarlo con el responsable de área. El préstamo estará sujeto a disponibilidad y a las características del evento, que deberá ser de índole educativa o institucional. Existe prioridad para eventos organizados por el CUSur.  
2. Para garantizar la disponibilidad, la reservación deberá hacerse con suficiente antelación (mínimo 5 días hábiles antes del evento). El pago del arancel se realizará en la caja de la Coordinación de Finanzas (edificio D), por lo menos 3 días hábiles antes del evento, debiendo entregar el usuario externo un tanto del recibo de pago, a efecto de que se confirme el préstamo del espacio físico solicitado. En caso de no realizarse el pago en el plazo señalado, se procederá a cancelar la reservación efectuada. 

3. La reservación de auditorios y aulas podrá realizarse vía correo electrónico (descargar el formato en ____________________________y enviar a norma.siordia@cusur.udg.mx El horario para reservarlos será de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas.

4. En caso de no realizarse el evento, el solicitante notificará oportunamente (por lo menos un día hábil antes), a la instancia donde realizó la reservación en los horarios y medios referidos en los puntos anteriores.

5. El usuario deberá traer su computadora portátil y video proyector. 

6. Será responsabilidad del solicitante que al término de la actividad entregue los espacios en óptimas condiciones y notifique al área que le entregó el espacio para que realice la supervisión del mismo. Todo incumplimiento ameritará la suspensión del servicio al solicitante; además de que, si por causa imputable al mismo sufre algún daño el equipo y/o mobiliario prestado, el solicitante deberá asumir el costo de las reparaciones.

7. El CIEICAI no se hace responsable de objetos o materiales olvidados en los espacios físicos materia del préstamo.
8. El préstamo de espacios físicos no incluye el uso de los estacionamientos del CUSur.

Costo del préstamo de áreas
Monto del Arancel a pagar:

        Costo por hora         costo por día                                                       
Planta baja del CIEICAI" (hasta 30 personas)
$150.00 

$ 500.00
Sala de juntas (hasta 6 personas)
$100.00

      $350.00
Espacio para trabajo en equipo (4 personas)
$20.00  c/u
      $150.00  c/u
Escritorio compartido y computadora (2 personas máximo)

$25.00 c/u

$150.00  c/u
Cuota de recuperación para externos

No cubre materia ni cafetería 
 Solicitó 
(Firma)

Revisó disponibilidad 

(CSG/CTA/CSA)

Autorizó

(Director CIEICAI/ Jefe de departamento)







































































AVISO DE PRIVACIDAD


La Universidad de Guadalajara (en adelante UdeG), con domicilio en Avenida Juárez 976, colonia Centro, código postal 44100, en Guadalajara, Jalisco, hace de su conocimiento que se considerará como información confidencial aquella que se encuentre contemplada en los artículos 3, fracciones IX y X de la LPDPPSOEJM; 21 de la LTAIPEJM; Lineamientos Cuadragésimo Octavo y Cuadragésimo Noveno de los Lineamientos de Clasificación; Lineamientos Décimo Sexto, Décimo Séptimo y Quincuagésimo Octavo de los Lineamientos de Protección, así como aquellos datos de una persona física identificada o identificable y la inherente a las personas jurídicas, los cuales podrán ser sometidos a tratamiento y serán única y exclusivamente utilizados para los fines que fueron proporcionados, de acuerdo con las finalidades y atribuciones establecidas en los artículos 1, 5 y 6 de la Ley Orgánica, así como 2 y 3 del Estatuto General, ambas legislaciones de la UdeG, de igual forma, para la prestación de los servicios que la misma ofrece conforme a las facultades y prerrogativas de la entidad universitaria correspondiente y estarán a resguardo y protección de la misma. Usted puede consultar nuestro Aviso de Privacidad integral en la siguiente página web: � HYPERLINK "http://www.transparencia.udg.mx/aviso-confidencialidad-integral" \t "_blank" �http://www.transparencia.udg.mx/aviso-confidencialidad-integral�












