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Ruta a seguir durante el proceso de titulacion de Maestria en Derecho UDG- CUSUR

Presentacion:

La presente guia tiene como finalidad marcar una ruta a seguir durante el proceso de titulacion de los egresados de la Maestria en
Derecho de la Universidad de Guadalajara en la sede Centro Universitario del Sur, describe cada una de las etapas que deben
cumplirse, asi como las instancias y personas que las realizan; se busca que sea un proceso ordenado y que cumpla con todos los
requisitos y disposiciones normativas aplicables, da inicio con el registro del proyecto que realiza el estudiante y que una vez ya es
egresado se continua con la etapa de preparacién del examen, posteriormente incluyen los momentos a desarrollar durante el
examen y para finalizar el proceso administrativo después de la defensa, concluyendo con la entrega del acta de titulacion.

En la pagina oficial del posgrado se tiene a disposicidn los formatos de referencia para los oficios y comunicaciones que se deben
realizar los cuales van dirigidos a la Junta Académica con atencién a la coordinacion.

Los tiempos que dura el proceso dependen del avance en cada una de las etapas, pero en promedio se considera que dura

aproximadamente dos meses a partir que el egresado reinicia sus tramites.

Documento: Realiza: Fecha de referencia: Observaciones

Al inicio del tercer ciclo se realiza el escrito dirigido a la
Junta Académica en el que se solicita el registro formal del
proyecto de investigacion, asi como la propuesta de quien
funge codirector y codirector si es que se tiene (se incluye
una justificaciéon del tema que se trabaja, resefia curricular
del director y codirector si se tiene, se anexa impreso el
protocolo) (ANEXO 1)

Documento expedido por el director y codirector, si se
Director y codirector | Mes de eneroinmediato | tiene, en el que manifiesta que a su juicio ya ha

a la Junta Académica | al egreso concluido el trabajo y lo pone a consideracion de la Junta
Académica para su revision y aprobacion. (ANEXO 2)

Oficio de solicitud de registro
de proyecto de investigacion Estudiantes a Mes de enero previo al
y solicitud de ratificacion de coordinacion egreso.

Director (a).

Liberacion de trabajo director

y
codirector.
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Una vez expedido el oficio de liberacion del director, la
Notificacién de conclusién de persona egresada notifica la conclusion de su proyecto,
proyecto y solicitud para para Dentro de los cinco dias solicita el inicio de su proceso de titulacion y la
el inicio del proceso de Egresados a oosteriores al oficio del designacion de lectores.
titulacién y designacién de coordinacién g Se debe anexar en dos tantos y engargolado el
lEEarEs. Irector. documento impreso del proyecto al que también se le
incorpora en la primera pagina copia de la o las cartas de
liberacion. (ANEXO 3)
Revisada la solicitud, la coordinacion expide oficios de
. . . Dentro de los cinco dias designacion de dos lectores de proyecto, se les informa
Designacion de lectores. Coordinacion . ., o e
de presentada la solicitud. | la funcidn que desempenaran y el término
gue tienen para realizarla (5 dias naturales)
Al entregar los oficios para notificacion a los lectores, la
Coordinacién a Dentro de los cinco dias persona egresada a la brevedad hace entrega en fisico la
Notificacién a los lectores. lectores de la expedicién de la designacidn, asi como el documento impreso que
designacidn. contiene el proyecto, es importante que recabe el acuse
de recibo de los mismos.
. , Una vez recibido el oficio de comision con los anexos
Dentro de los cinco dias .
. Lectores a . correspondientes, la persona egresada entrega a la
Acuse de recibo . de la expedicion . . e
coordinacion i ., coordinacion los acuses de recibo de la notificacién a
de la designacion.
lectores.
Se recomienda que al momento de notificar a los lectores
. ., e , . se acuerde la dindmica de seguimiento, valoracion y
Periodo de revision, analisis 15 dias naturales a partir ., .
. Lectores R atencidn de las recomendaciones las cuales pueden ser
y observaciones. de la fecha de notificacion. . . iy
durante el periodo que se tiene para la revisién o con
posterioridad.
Si quien realiza la lectura del proyecto considera
pertinente, podra compartir sus opiniones,
. Dentro de los 15 dias recomendaciones y sugerencias de mejora, estas pueden
Observaciones . . .
. Lectores correspondientes al ser dentro del plazo establecido o posterior a su
y recomendaciones . ., L, e s . -
periodo de revision conclusién; la que remitira por escrito o de manera digital
al proyectista adjuntando copia de las mismas a la
coordinacion.




UNIVERSIDAD DE
GUADALAJARA

Red Universitaria e Institucidn Benemérita de Jalisco

Coordinacion de la Maestria en Derecho.

CUSUR

Comunidad abierta

CONAHCYT

Dentro de los cinco dias

Si se reciben observaciones, sugerencias o
recomendaciones de mejora por parte del o los lectores,
el proyectista notificara inmediatamente a su director (a)

9 | Atencidn y recomendaciones Egresado y director | de recibidas las solicitando asi mismo una reunidén para el analisis de las
observaciones. mismas y respecto a las cuales sera obligatorio
pronunciarse ya sea aceptando o no, pero con una
justificacion del sentido de la decision.
Analizadas y revisadas las observaciones,
recomendaciones o mejoras del documento entregado al
) ) o los lectores; el egresado y su director, por el mismo
Notificacion de atencidn a ) Dentrc? C_le los cinco dias medio que recibieron las mismas, hardn llegar su
10 | cervaciones Egresado y director | de recibidas las pronunciamiento y asi mismo podran en ese mismo
observaciones. momento la expedicidn de la carta de liberacién del
mismo.
Una vez recibidas las manifestaciones de las
Dentro de los cinco dias observaciones realizadas y la razones por las que se
. L del recibido el atienden o se dejan sin atender, si a juicio de los
11 Cartas de liberacion  de Lectolres' aJunta comunicado analisis de lectores del proyecto cumple con los requerimientos
lectores. Académica. . . . .
las observaciones mimos para su defensa, podra expedir la
realizadas. correspondiente carta de liberacion. (ANEXO 4)
Al momento que se cuenta ya con todas las cartas de
liberacion (director, codirector o codirectores en caso de
gue se tenga y de los lectores) la persona egresada en
formato libre solicita a la coordinacidn la expedicidn de
s la constancia de certificacion de maximo de
Solicitud de certificacion de . Dentro de los cinco dias coincidencias de Turnitin, y para tal efecto adjunta a su
. ‘. Academia de . e . . .
12 | porcentaje mdximo de de expedida de la dltima | solicitud el archivo en formato Word que contiene la

coincidencias.

Metodologias de la
Investigacion.

carta de liberacion.

version final de su proyecto, se debe tener en
consideracion que el criterio del programa de 25 a 30%
maximo de coincidencias no maliciosas, por lo tanto sera
importante que una vez expedida dicha certificacién, no
se podra modificar el documento.

(ANEXO 5)
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Dentro de los cinco dias
de recepcién de la
solicitud.

Academia de
Metodologia y
coordinacion.

Certificaciéon de porcentaje

13 . .
coincidencias

Haciendo uso de las herramientas disponibles la
coordinacion y la academia por separado hacer la
revisiéon para detectar el porcentaje de coincidencias de
no plagio, al finalizar de manera conjunta expediran la
certificacidon adjuntando las evidencias generadas del
porcentaje identificado en el proyecto revisado (25% a
30% de coincidencias no maliciosas).

Solicitud de aprobacion version
final de proyecto, registro de
créditos y autorizacién de
impresion.

Una vez que tenga
todos los documentos
necesarios.

Egresado a Junta

14 Académica.

Una vez que tiene en su poder, cartas de liberacion,
certificacidon de porcentaje de coincidencias, recibo de
pago de aranceles, fotografia y demdas documentos
requeridos, mediante oficio solicita a Junta Académica
aprobacion version final de proyecto, registro de créditos
y autorizacion de impresion de los siete tomos
requeridos para el examen de titulacion, se adjunta
archivo en formato PDF que contiene el expediente con
los documentos generados durante el proceso y en el
orden que les corresponde, incluyendo la versién final
del proyecto a defender.

(ANEXO 6)

Aprobacién versidn

final de proyecto, registro de
créditos y autorizacién
impresion

Dentro de los cinco
dias de recepcién dela
solicitud.

Junta Académica a

15 egresado

Presentada la solicitud y previa convocatoria la Junta
Académica revisa el expediente generado, si es
pertinente y se aprueba la solicitud, por conducto de la
coordinacion se solicita el registro de los 10 créditos
relativos al producto final de investigacién y se expide la
autorizacion para impresion la autorizacion de
impresion.

Egresado ante las Posterior de la constancia

16 | Carta de no adeudos

Después de la autorizacion del registro créditos y de
impresion, el egresado podra recabar las firmas y sellos

17 .
posteriores a la

autorizacion.

del sinodo y fecha para la coordinacion

defensa

instancias. de no plagio de no adeudo en CTA, Biblioteca, Educacién Continua,
Coordinacidn y Control Escolar. (ANEXO 7)
Una vez que se tienen los 7 tomos requeridos ser
resentan a la coordinacion en donde se revisa que
Entrega de tomos para defensa Preferentemente dentro | .. e q
.. o a , cumpla con los requerimientos institucionales, si es
y solicitud para la conformacién | Egresado a de los ocho dias

positivo se sellan para que puedan ser entregados a los
sinodales designados.

En el mismo proceso se presenta el oficio de solicitud de
la fecha y de las notificaciones para quienes sera los
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sinodales, la defensa o examen podra realizarse dentro
de los siguientes quince dias. (ANEXO 8)

Notificacion para el dia del

Coordinacion a

Debe ser minimo ocho
dias antes de la fecha

Una vez que ya se tiene los tomos y tomando la
referencia del acuerdo del acta de Junta Académica, y con
minimo ocho dias de anticipacion a la fecha sefialada

examen sinodales o e para el examen se notifica a los integrantes del sinodal
’ para que participen, se les remite de igual manera un
tomo impreso del proyecto para su revision previa.
Dos dias antes del examen y por los medios de
Confirmacidn participacion Sustentante Dos dias antes del comunicacion disponibles, el sustentante contacta y

sinodales

examen

confirma la participacion de los sinodales en la defensa.

Instalacion del material de

Media hora antes

Conforme el sustentante lo considere, procura tener a
disposicidn e instalar en el espacio destinado todos los

Sustentante S elementos de apoyo que considere necesarios para su
apoyo del inicio de la defensa -, . . .
presentacion, debiendo realizar previamente algunos
ejercicios o simulacros.
El sustente se prepara para recibir en las instalaciones a
., . 15 minutos antes del los sinodales y los acompafia hasta el recinto en el que
Recepcidn de sinodales Sustentante

inicio de la defensa.

se realizara defensa.

Instalacion del sinodo.

Coordinacion

A la hora senalada
para la defensa.

Una vez llegada la hora, la coordinacidon conforma la
presencia de los sinodales, si hay quérum se procede a la
instalacidn del sinodo y hace de conocimiento que la
Junta Académica ha propuesto a quien podria fungir
como presidente y secretario del sinodo, por lo tanto, si
es aceptada se instala bajo esa modalidad, de lo
contrario se invitara a los integrantes que entre ellos
hagan las designaciones.
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Coordinacion al

Referentes para el examen ,
sinodo

Previo al inicio de la
defensa.

Preside el presidente, dard el uso de la voz a
sustentante para que en unperiodo de 20 a 30
minutos hard su presentacién, posteriormente el
presidente dard intervencién a los sinodales para que
realicen de una a dos preguntas al susténtate, dejando
en ultima intervencion al Director.

Deliberacién Sinodo

Una vez concluida la
presentacion

Concluida la presentacidn, el sinodo solicita que el
sustentante y los invitados abandonen el espacio a
efectos de realizar la deliberacion, en caso de que la
sesion este grabandose, deberd constatar que la
misma se detenga a efecto de conservar la privacidad
de la etapa.

Sinodo a los

Lectura del Acta .
asistentes

Posterior a la deliberacion

Una vez concluida la deliberacién se llama al sustentante
y los invitados a efectos de que el secretario del Sinodo
de lectura a el acta de titulacion, si el resultado es
aprobatorio y no esta previsto préximamente un acto
académico, el presidente procede a realizar la toma de
protesta.

Coordinacion ante

Validacién del acta . .
las instancias

Dentro de los cinco dias
posteriores al examen

La coordinacion recaba las firmas pendientes del acta,
procede a la cancelacién de la fotografia, asi también
corrobora que el expediente del sustentante

esta completo.

Coordinacion a

Entrega de acta .
& titulado

Dentro de los ocho
dias posteriores al
examen

Una vez validada el acta y si no hay evento académico
programado, el titulo acude a la coordinacién para
recibir un tanto en original de su acta de titulacion.

Enero 2025- Maestria en Derecho CUSUR.



