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Guia para la integracidn de expediente electrénico de los estudiantes de la Maestria en Derecho de la

Universidad de Guadalajara en el Centro Universitario del Sur.

Dados los requerimientos de SECIHTI y los lineamientos establecidos para el posgrado, se considera necesario

la integracion del expediente en el que se concentra todas evidencias de la trayectoria de los estudiantes,

desde que son aspirantes hasta que se han titulado.

La presente guia es una herramienta que permite a los alumnos completar y documentar cada una de las

etapas que van cumpliendo y generando evidencias de su realizacion, se integra una version en fisico que

esta bajo el resguardo de la coordinacidn y una copia en electrénico que se localiza en los espacios virtuales

de la institucién a disposicion permanente de los estudiantes.

Cada una de las secciones se completara segun el proceso de avance del estudiante, y para su integracién se

realizaran las siguientes recomendaciones:

Los documentos se deben anexar en ambas versiones a mas tardar 15 dias posteriores a la fecha de
conclusion el ciclo al que correspondan.

El orden del expediente inicia de abajo hacia arriba, dejando el documento mas actual en la parte
superior de cada seccién.

Se recomienda separar e identificar cada una de las secciones en con el orden que se ha establecido
en la guia.

Es pertinente que de los documentos oficiales solo se anexe copia de los mismos, mientras los que
se redactan dirigido a las instancias universitarias se deben incorporar en original y debidamente
firmados con tinta de color azul.

Los documentos generados para el posgrado deberdan ir dirigido a la H. Junta Académica de la Maestria
en Derecho de la Universidad de Guadalajara, sede Centro Universitario del Sur, con atencién a la
coordinacioén.

En caso que se deba integrar algin documento en original, este debe colocarse en protector de hojas
para evitar su perforacion.

En caso de documentos expedidos en el extranjero se debe anexar su debida legalizacién.

Se debe procurar que las copias fotostaticas sean legibles y que el documento este completo.
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e Es importante mencionar que el expediente generado en las dos versiones es totalmente
independiente al que se integra y se deposita en Control Escolar del Centro Universitario.

e Para el expediente digital se recomienda seguir el orden conforme al CLASSROOM y completar cada
una de las secciones, debiendo subir los archivos convertidos en formato PDF, evitando otros
formatos o fotografias convertidas a PDF.

e Los acuses de recibo se deben presentar a mds tardar 15 dias de su fecha de expedicién.

e Los documentos y solicitudes para la coordinacién se deben presentar minimo ocho dias antes del
proceso al que corresponden.

DATOS PERSONALES
Nombre
Cadigo de Estudiante Ccvu Generacion
SECCIONES
A) PROCESO DE ADMISON
No. Tarea Descripcion CHECK
Ficha de identificacién con una fotografia reciente tamafio credencial de frente en blanco y negro
1 Ficha de Registro sin retoque, debidamente firmada y con todos los datos requeridos. (Formato ficha de registro
aspirantes).
Acta de nacimiento y . . I
2 Copia fotostatica del acta de nacimiento y la CURP.
CURP
3 INE/IFE Copia fotostatica de la credencial expedida por el Instituto Nacional Electoral por ambos lados.
4 Titulo de licenciatura Copia simple y por ambos lados del titulo de la licenciatura en Derecho o abogacia.
Copia fotostatica del certificado global o documento expedido por la institucion de procedencia
5 Certificado de en la que se realizd la licenciatura y con el que se acredita el promedio minimo de 80, en caso de
graduado que sea menor se debe anexar la solicitud realizada a la comisién de educacion del centro en la
que se solicitd la dispensa.
6 Evidencia de apertura Copia de la version en extenso del CVU generado en la plataforma de SECIHTI y que incluye su
de CVU de SECIHTI informacién general, trayectoria académica, profesional y laboral personal académica e integral.
Carta de disponibilidad Documento en formato libre, firmado con tinta azul en el que se manifiesta bajo protesta de
7 para ser estudiante de decir la verdad, las condiciones de disponibilidad para ser considerado como estudiante de
tiempo completo o tiempo completo o tiempo parcial, se realiza complementariamente un aparado de justificacion
tiempo parcial en el que se manifiestan las circunstancias especificas para la consideracidn, por ejemplo: si se
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tiene o no una responsabilidad laboral sin o con remuneracién, formal o informal, si se tiene es
recomendable anexar los documentos que avalen la manifestacion.

Carta exposicion de

Documento en formato libre, debidamente firmado con tinta azul y en formato libre en el que se

8 ti expongan los motivos por lo que se considera tener el perfil y la vocacién para ingresar al
motivos
programa educativo.
9 Certificado de salud Certificado de salud fisica expedida por la Clinica Escuela del Centro Universitario del Sur o alguna
fisica dependencia de salud de la Universidad de Guadalajara.
Documento expedido o avalado por el Centro de Aprendizaje Global del Centro Universitario del
Constancia de Sur o alguna dependencia similar de la Universidad de Guadalajara en el que se acredita el
10 aprobacion del dominio de un segundo idioma en nivel B1 (Lecto compresion). en caso de que no se tenga vy si se
segundo idioma otorga una prorroga se adjunta la carta compromiso a la que posteriormente se le adjunta el
documento que acredita el dominio del idioma.
Constancia de acreditacion de Examen EXAN-IIl de CENEVAL y en la que se demuestra haber
1 Examen EXAN-III alcanzado un minimo de 950 puntos y con una antigliedad maxima de un afio a la fecha de su
presentacion.
12 Estudio Informe expedido por el drea de Trabajo Social y que se refiere al estudio socio econémico del
socioeconémico estudiante.
13 Solicitud como Copia simple de la solicitud que como aspirante expide Control Escolar de la Universidad de
aspirante al posgrado Guadalajara cuando se realiza el registro correspondiente.
. Acuse de recibo de la Carta de aceptacion al posgrado, la cual se expide por el coordinador de la 3
14 | carta de aceptacién ) . . o
maestria una vez emitido el dictamen de admisién por Control Escolar.
Recibos de pago
15 pag L Copia simple de todos los recibos de los pagos realizados durante el proceso de admision.
proceso de admisién
B) POSTULACIONES PARA BENEFICIARIO DE UNA BECA DE SECIHTI
No. Tarea Descripcion CHECK
Una vez que se ha valorado de manera responsable la pertinencia, se redacta un documento en formato
Carta de | libre en la que se hace una exposicién de motivos de la pertinencia para se considere la postulacion a
1 pertinencia de la | una beca SECIHTI, el documento se expresa que se tiene conocimiento de las responsabilidades y
solicitud para ser | compromiso que implica ser estudiante de tiempo completo, conforme a la normativa del consejo, la
becario Universidad de Guadalajara, asi como los criterios propios del programa. (Carta en formato libre y
firmado con tinta azul)
Se realiza la carta compromiso ante el SECIHTI de ser estudiante de tiempo completo durante la vigencia
Carta de la beca en donde se establece cursar el nimero total de asignaturas por periodo lectivo que se
compromiso establecen en la estructura curricular del posgrado, mantener un desempefio académico acorde al
SECIHTI requerido por la normatividad del programa y de la Universidad de Guadalajara, asi como cumplir con la
obtencion del grado al término de la vigencia de la Beca Nacional. (Formato 1)
Constancia de | Copia del documento expedido por el Sistema de Administracion Tributaria en el que se informa la
2 situacion fiscal situacion fiscal que se tiene como persona fisica ante dicha dependencia.
. Una vez que el proceso lo establece, se sube copia del formato de los datos de cuenta junto con acuse
3 Cuenta bancaria
de entrega.
a Carta de Documento, notificacidn y su equivalente mediante el cual el consejo hace de conocimiento al solicitante
asignacion que se le ha asignado una beca.
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5 Convenio
por SECIHTI.

Documento que genera una vez que es asignada la beca y se ha formalizado tanto por el solicitante como

Constancia de
servicios de salud

Una vez registrados los beneficiarios, se baja de la plataforma la constancia de servicios de salud que se
podran recibir durante el periodo de vigencia de la beca.

C) PROGRAMACION ACADEMICA

. Descripcidon del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar ocho dias posteriores CHECK
o.
integrar al inicio de las actividades
1 Primer Ciclo
2 Acuse de recibo de la programacion académica remitida por | segundo Ciclo
la coordinacion a los estudiantes en la que se informa de las
3 actividades curriculares y extra curriculares que se | Tercer Ciclo
desarrollan durante el ciclo.
4 Cuarto Ciclo
D) FICHA DE PAGO O DEL PROCESO DE CONDONACION (FOCAM de la plataforma PROGAP)
N Descripcion del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar ocho dias de recibir la CHECK
o.
integrar notificacion
1 Primer Ciclo
2 Segundo Ciclo
Copia simple del recibo de pago correspondiente a la
3 matricula del ciclo. Tercer Ciclo
4 Cuarto Ciclo
E) HORARIO DE CLASES CONFORME A SIIAU/LEO
. Descripcion del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar ocho dias posteriores RECr
o.
integrar al inicio de las actividades
1 Primer Ciclo
2 o . - . Segundo Ciclo
Copia simple de la impresién emitida por SIIAU en las que
aparecen las materias a cursar durante el ciclo. .
3 Tercer Ciclo
4 Cuarto Ciclo
rl PLod Bl Av. Enrique Arreola Silva No. 883, Colonia Centro, C.P.49000 )
o

Comunidad obierta

Cd. Guzman, Jalisco, México (01341) 575.22.22, ext. 46178
http://www.cusur.udg.mx/es/maestria-en-derecho




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cienciay

CENTRO UNIVERSITARIO DEL SUR Tgmglnologja
SECRETARIA ACADEMICA v :
Posgrados CUSUR

Maestria Derecho
F) KARDEX DEL CICLO

M Descripcion del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar ocho dias posteriores R
’ integrar la conclusion del ciclo

1 Primer Ciclo

2 Concluido el ciclo, el estudiante debera imprimir su Kardex | Segundo Ciclo

y corroborar sus registros, verificar que sean coincidentes

3 con las materias que curso v las calificaciones registradas. Tercer Ciclo
4 Cuarto Ciclo
G) VIGENCIA DE SERVICIOS MEDICOS
- Descripcion del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar 30 dias posteriores al SEECK
o.
integrar inicio de las actividades
1 Primer Ciclo

2 El estudiante deberd acudir a la clinica correspondiente o | Segundo Ciclo

entrar al sistema y solicitar su constancia de vigencia de
3 servicios médicos. Tercer Ciclo 5

4 Cuarto Ciclo

H) PLAN DE TRABAJO

N Descripcion del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar ocho dias posteriores cHECK
o.
integrar al inicio de las actividades

1 Primer Ciclo
Previo al inicio del ciclo el estudiante y conforme la

programacion académica se redacta y firma el documento .
Segundo Ciclo

en el que se describen las actividades que se van a
desarrollar tanto las curriculares, extracurriculares, de

3 . o L ) ) _ Tercer Ciclo
investigacion y de retribucidn social, asi como los tiempos a

dedicar para cada una de ellas. .
4 Cuarto Ciclo

1)  SESIONES INDIVIDUALES DE TUTORIA DE TRAYECTORIA

- Descripcion del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar ocho dias posteriores a CHECK
: integrar la conclusion del ciclo de las actividades
1 Primer Ciclo
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2 Segundo Ciclo

Conforme a lo programado, el estudiante sube la evidencia
3 de las tres sesiones de tutoria de seguimiento y trayectoria | Tercer Ciclo
por cada uno de los ciclos. (Formato 2)

4 Cuarto Ciclo

J)  SESIONES DE COMITE TUTORIAL DE INVESTIGACION

No Descripcion del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar ocho dias posteriores a CHECK
: integrar la conclusidn del ciclo de las actividades

1 Primer Ciclo

Conforme a lo programado, el estudiante sube la evidencia

2| delas tres sesiones de comité tutorial de investigacion Segundo Ciclo
realizas durante el ciclo, los documentos deben estar

3 debidamente firmado por quienes participaron en las Tercer Ciclo
sesiones. (Formato 3)

4 Cuarto Ciclo

Retribucidn social (aplica solo para becarios)

K) PRIMER CICLO

No. Tarea Descripcion CHECK

Documento en formato libre debidamente firmado preferentemente en tinta azul en

L . ., el que conforme a los lineamientos de programa se realiza la propuesta y modalidad y
1 Solicitud de incorporacion . . . .
las actividades que se pretende realizar durante el periodo las cuales deberan

alcanzar un total de 160 horas de trabajo durante todo el periodo.

. L Acuse de recibo del oficio de comisidn para la realizacién de las actividades de
2 Oficio de comision — .
retribucion social.

En formato libre el estudiante con forme los tiempos asignados y previo consenso
3 Plan de actividades realiza una propuesta de plan de trabajo, misma que pone a consideracion y visto
bueno del receptor, se firma por ambos.

Concluido el tiempo de asignacion, si la asignacion fue en una dependencia externa a

. L, la universidad se debera solicitar la expedicién de un oficio de terminacién de
Oficio de terminacion de las o . . .
4 . L, . actividades que describa el periodo en el que se realizaron y las horas totales
actividades de retribucion social . . o . L,
acumuladas durante el ciclo, previo a la solicitud del oficio de terminacion se debe

haber presentado el informe técnico correspondientes.
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Informe de actividades o informe
técnico en caso de que la

Concluido el tiempo de asignacion se genera el informe de actividades o técnico,
segun corresponda al que se le debe incluir un apartado de justificacion, introduccion,
actividades programadas, desarrollo de las mismas, evidencias de trabajo como

institucién beneficiaria se externa bitacoras, listas de asistencia o fotografias, conclusiones, recomendaciones,
referencias bibliograficas en caso de ser necesarias, anexos y el dictamen de
pertinencia emitido por instancia beneficiaria del proceso).
L) SEGUNDO CICLO
No. Tarea Descripcion CHECK
Documento en formato libre debidamente firmado preferentemente en tinta azul en
1 o . . el que se realiza la propuesta y modalidad mediante la cual durante el ciclo se
Solicitud de incorporacion . L . o
desarrollaran las actividades de retribucidn social, y que conforme a los criterios del
programa deben acreditar un total de 160 horas de trabajo durante todo el periodo.
2 . L, Acuse de recibo del oficio de comision para la realizacion de las actividades de
Oficio de comision o .
retribucion social.
En formato libre el estudiante con forme los tiempos asignados y previo consenso
3 Plan de actividades realiza una propuesta de plan de trabajo, misma que pone a consideracion y visto
bueno del receptor, se firma por ambos.
Concluido el tiempo de asignacion, si la asignacion fue en una dependencia externa a
. L, la universidad se debera solicitar la expedicidn de un oficio de terminacién de
a Oficio de terminacién de las . . . .
. L . actividades que describa el periodo en el que se realizaron y las horas totales
actividades de retribucidn social . . o o o
acumuladas durante el ciclo, previo a la solicitud del oficio de terminacién se debe
haber presentado el informe técnico correspondientes.
Concluido el tiempo de asignacién se genera el informe de actividades o técnico,
» . segun corresponda al que se le debe incluir un apartado de justificacién, introduccion,
Informe de actividades o informe . . . . .
5 L actividades programadas, desarrollo de las mismas, evidencias de trabajo como
técnico en caso de que la . . . . , . .
o . bitdcoras, listas de asistencia o fotografias, conclusiones, recomendaciones,
institucidn beneficiaria se externa o . .
referencias bibliograficas en caso de ser necesarias, anexos y el dictamen de
pertinencia emitido por instancia beneficiaria del proceso).
M) TERCER CICLO
No. Tarea Descripcion CHECK
Documento en formato libre debidamente firmado preferentemente en tinta azul en
1 . . » el que se realiza la propuesta y modalidad mediante la cual durante el ciclo se
Solicitud de incorporacion . o . o
desarrollaran las actividades de retribucidn social, y que conforme a los criterios del
programa deben acreditar un total de 160 horas de trabajo durante todo el periodo.
2 . L Acuse de recibo del oficio de comisidn para la realizacién de las actividades de
Oficio de comision L .
retribucion social.

c

ad B L) Av. Enrique Arreola Silva No. 883, Colonia Centro, C.P.49000 )
o o Cd. Guzman, Jalisco, México (01341) 575.22.22, ext. 46178 N\\%’

http://www.cusur.udg.mx/es/maestria-en-derecho




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cienciay

CENTRO UNIVERSITARIO DEL SUR Tecnolggia
SECRETARIA ACADEMICA Tanogs s
Posgrados CUSUR

Maestria Derecho

En formato libre el estudiante con forme los tiempos asignados y previo consenso
3 Plan de actividades realiza una propuesta de plan de trabajo, misma que pone a consideracién y visto
bueno del receptor, se firma por ambos.

Concluido el tiempo de asignacion, si la asignacion fue en una dependencia externa a

. L la universidad se debera solicitar la expedicidn de un oficio de terminacién de
Oficio de terminacion de las . . . .
. L . actividades que describa el periodo en el que se realizaron y las horas totales
actividades de retribucion social . ) o o o,
acumuladas durante el ciclo, previo a la solicitud del oficio de terminacién se debe

haber presentado el informe técnico correspondientes.

Concluido el tiempo de asignacién se genera el informe de actividades o técnico,

- . segun corresponda al que se le debe incluir un apartado de justificacion, introduccidn,
Informe de actividades o informe . . . B :
5 L actividades programadas, desarrollo de las mismas, evidencias de trabajo como
técnico en caso de que la o, . . . ) . .
o . bitacoras, listas de asistencia o fotografias, conclusiones, recomendaciones,
institucion beneficiaria se externa o . .
referencias bibliograficas en caso de ser necesarias, anexos y el dictamen de

pertinencia emitido por instancia beneficiaria del proceso).

N) CUARTO CICLO

N Tarea Descripcion CHECK

Documento en formato libre debidamente firmado preferentemente en tinta azul en

1 . . » el que se realiza la propuesta y modalidad mediante la cual durante el ciclo se
Solicitud de incorporacion . o . o
desarrollaran las actividades de retribucidn social, y que conforme a los criterios del

programa deben acreditar un total de 160 horas de trabajo durante todo el periodo. 8

Acuse de recibo del oficio de comision para la realizacion de las actividades de

2 | Oficio de comisién o ]
retribucion social.

En formato libre el estudiante con forme los tiempos asignados y previo consenso
3 Plan de actividades realiza una propuesta de plan de trabajo, misma que pone a consideracidn y visto
bueno del receptor, se firma por ambos.

Concluido el tiempo de asignacién, si la asignacion fue en una dependencia externa a

. o, la universidad se debera solicitar la expedicidn de un oficio de terminacién de
a Oficio de terminacidn de las . . . .

. L . actividades que describa el periodo en el que se realizaron y las horas totales
actividades de retribucidn social . . o o o
acumuladas durante el ciclo, previo a la solicitud del oficio de terminacién se debe

haber presentado el informe técnico correspondientes.

Concluido el tiempo de asignacion se genera el informe de actividades o técnico,

. . segun corresponda al que se le debe incluir un apartado de justificacién, introduccion,
Informe de actividades o informe . . . B :
5 L actividades programadas, desarrollo de las mismas, evidencias de trabajo como
técnico en caso de que la » . . . ) . .
o L bitdcoras, listas de asistencia o fotografias, conclusiones, recomendaciones,
institucidn beneficiaria se externa L . .
referencias bibliograficas en caso de ser necesarias, anexos y el dictamen de

pertinencia emitido por instancia beneficiaria del proceso).
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0) PROYECTO DE INVESTIGACION
L. X Se integra el documento a mas tardar ocho dias
No. Descripcion del proceso o documento que se debe integrar X ., i CHECK
posteriores a la conclusion del ciclo

1 Primer ciclo: Avance del 25% de proyecto de investigacion
Al finalizar cada ciclo se debe subir el extenso del documento
en su version final y que corresponde al porcentaje o su .

. . L Segundo ciclo: Avance del 50% de proyecto de

2 equivalente del proyecto de investigacion que se desarrolla, ) o,

. . investigacion
para el caso de los becarios se debe anexar la hoja de
evaluacidén de trayectoria académica del periodo que se

3 presenta a SECIHTI, se debe anexar la version final de su Tercer ciclo: Avance del 75% de proyecto de
protocolo de investigacion, asi como la solicitud de registro de | investigacion
proyecto de investigacién conforme al formato

A proporcionado. Cuarto ciclo: Borrador final de proyecto de

investigacion

P) CVU SECIHTI

L ) Se integra el documento a mas tardar ocho dias
No. Descripcion del proceso o documento que se debe integrar ) .. . CHECK
posteriores al inicio de las actividades

1 CVU primera versidn que contiene las actividades realizadas

durante el primer ciclo.

2 Una vez concluido el ciclo, se imprime y presenta el CVU de Seg.u.nda ver5|o.n del CVU actualizado qu.e contiene las
SECIHTI en extenso que da evidencia de las actividades | actividades realizadas durante el segundo ciclo.
relauonada.\s con actualizacion y la difusion de conocimiento Tercera versién de CVU Actualizado que contiene las

3 que se realizaron durante el periodo. o . .

actividades realizadas durante el tercer ciclo.

4 Ultima versién actualizada de CVU que contiene las

actividades realizadas durante el cuarto ciclo.

Q) EXPEDIENTE COMO BECARIOS SECIHTI

L, X Se integra el documento a mas tardar ocho dias
No. Descripcion del proceso o documento que se debe integrar ) . . CHECK
posteriores al inicio de las actividades

1 Primer Evaluacién desempefio académico SECIHTI
Copia de la evaluacion de trayectoria académica que fue

2 . . L . L Segunda Evaluacidn desempefio académico SECIHTI
firmada previamente por quien tiene la direccién del proyecto
de investigacion, el asesor metodoldgico y con el visto bueno

3 el tutor de trayectoria y el sello de la coordinacién del Tercera Evaluacién desempefio académico SECIHTI
posgrado. (Formato 4)

4

Cuarta Evaluacién desempefio académico SECIHTI

[ ol

PLod Bl Av. Enrique Arreola Silva No. 883, Colonia Centro, C.P.49000 S

Comunidad obierta

Cd. Guzman, Jalisco, México (01341) 575.22.22, ext. 46178 \§%
http://www.cusur.udg.mx/es/maestria-en-derecho mm@




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA Cienciay

CENTRO UNIVERSITARIO DEL SUR Tecnolggla
SECRETARIA ACADEMICA e B
Posgrados CUSUR

Maestria Derecho

R) PROCESO DE TITULACION

No. Tarea Descripcion CHECK

Antes de dar inicio con las actividades del tercer ciclo se presenta el acuse de recibo

. . . del documento presentado ante la coordinacién en el que solicito el registro formal
Oficio de solicitud de registro de . L A . .
1 . L, del proyecto de investigacion, asi como la propuesta de quien funge como director y

proyecto de investigacion y . X i X e X
. ., . codirector si es que se tiene (se incluye una justificacion del tema que se trabaja,
designacién de director . ] . . ) ) .
resefa curricular del director y codirector si se tiene, se anexa impreso el protocolo).

(Anexo 1)
Documento que conforme el formato se presenta en original, debidamente firmado

. L L con tinta azul y en el que el director y codirectora del proyecto de investigacion y en
Liberacidn de trabajo Directory . . . ., . D
2 Codirect su caso de quien tenga la responsabilidad de la codireccion manifiesta que a su juicio

odirector i .
ya ha concluido el trabajo y lo pone a consideracién de la Junta Académica para su

revision y aprobacién. (Anexo 2)

o o Acuse de recibo del documento en el que se solicita el inicio del proceso de titulacién,
Solicitud para el inicio del proceso

3 de titulaciény
designacidn de lectores

asi como la designacidn de lectores en el que se adjuntan dos tantos impresos y
engargolados del proyecto en su version final para que sean entregados a los lectores.
(Anexo 3)

Acuse de recibo del oficio en se aprueba el proyecto de investigacidén y en

4 Designacion de lectores . .
consecuencia se designa los lectores.

Acuse de recibo del oficio en el que se notifica a los lectores su designacién y la
entrega de un tomo impreso del proyecto.

5 Notificacion a lectores

En caso de que se generen, se anexan las evidencias del proceso del proceso de
6 Observaciones y recomendaciones revision de los lectores en las que se realizaron o en su caso se cumplieron las,
recomendaciones u observaciones.

Se presentan en original y debidamente firmadas con tinta azul, las cartas de
liberacidn expedidas por los lectores. (Anexo 4)

7 Cartas de liberacion de lectores

Se recomienda, una vez que se realizan y cumplen las observaciones de los lectores,
8 Correccidn y estilo subir el documento en el que también previamente se llevé a cabo un proceso de
correccion y estilo.

Acuse de recibo de la solicitud que se realiza a la coordinacidn con atencién a la
Academia de Metodologia de Investigacion de la Maestria en el que solicita, se

Solicitud de certificado de

9 porcentaje maximo de e, . .. L . .
levante la certificacidon de porcentaje maximo de coincidencias no maliciosas

permitido (maximo 30%). (Anexo 5)

coincidencias

10 Constancia de Certificacién de Acuse de recibo de la constancia expedida por la coordinacién en la que se certifica el
porcentajes de coincidencias porcentaje de coincidencias detectadas conforme a la plataforma de Turnitin.
r' e -r"‘ Av. Enrique Arreola Silva No. 883, Colonia Centro, C.P.49000 N
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11 Solicitud para registro de créditosy | Acuse de recibo de la solicitud para impresion, toda vez que ya se han cumplido
autorizacion de impresion cabalmente los procesos previos. (Anexo 6)
Documento en original que contiene las firmas y sellos de las instancias
12 Constancia de no adeudos correspondientes y en las que se hace de conocimiento que el quien solicitan no
cuenta con adeudos. (Anexo 7)
. » i Acuse de recibo del oficio con el que se presenta a la coordinacidn para su revision los
Solicitud conformacién de sinodo y L. . L
13 7 tomos del proyecto y en cual asi mismo se solita fecha y hora para la realizacion de
fecha para la defensa
la defensa. (Anexo 8)
. o Acuse de recibo expedido por la coordinacion con el que se notifica al sustentante la
Acuse de recibo de la solicitud de 3 L. 3
14 fecha y hora de su defensa, asi como de la conformacidn de su sinodo.
fecha para defensa
15 Notificacion a sinodales para el dia Acuse de recibo de oficio de notificacion de los sinodales.
del examen
16 Confirmacion participacion Evidencia de confirmacion de asistencia a la defensa de los sinodales, (esto puede ser
sinodales de manera informal y por los medios de comunicacién disponibles.
. ., Una vez realizado el examen el graduado sube su acta de titulacién debidamente 1 1
17 Acta de titulaciéon ] . .
firmada por quienes participaron en el acto.
o Se sube una versidn digital de la totalidad de proyecto final, incluyendo portada y
18 | Versidn final de proyecto o o
hasta la ultima pagina.
19 Acuse de recibo de autorizacion de | Sies de interés, el graduado puede emitir la autorizacién de publicaciéon conforme el
publicacién de proyecto formato establecido.
S) ACTUALIZACION JURIDICA
. Descripcion del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar ocho dias posteriores RECr
o.
integrar al inicio de las actividades
1 Primer Ciclo
En este apartado se incluyen en PDF todos aquellos
documentos que den evidencia de cursos, congresos, do Cicl
2 ponencias, diplomados o actividades de caracter juridico Segundo Ciclo
que se tomaron durante el periodo.
3 Tercer Ciclo
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4 Cuarto Ciclo
T) PUBLICACIONES
. Descripcion del proceso o documento que se debe Se integra el documento a mas tardar ocho dias posteriores R
: integrar al inicio de las actividades
1 | EnPDFy en extenso se colocan la o las publicaciones de Primer Afio
articulos o documentos que se lograron durante el primer
2 afio de permanencia en el posgrado. Segundo Afio
U) DOCUMENTOS VARIOS
No. Tarea Descripcion CHECK
. Adjuntar documentos complementarios que se van generando
1 Documentos varios ,
durante la maestria y que no corresponden a otros apartados.

Constancia

Quien suscribe Dr. José Cruz Guzman Diaz, en mi calidad de coordinados de la Maestria en Derecho de la

Universidad de Guadalajara en el Centro Universitario del Sur, por este conducto y con la finalidad de dejar

constancia que

ante SECIHTI , ho tiene adeudos en relacién con el proceso mencionado.
Atentamente
“Piensa y Trabaja”
Ciudad Guzman, Municipio Zapotlan el Grande, Jalisco de del afio

Coordinador del programa.
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